1. Kollégiumi miikédési szabalyzat

A kollégium feladata megteremteni a feltételeket az iskolai tanulmanyok folytatasdhoz
azoknak:

- akiknek a nevelési- oktatdsi intézményben vald tanulasukhoz lakohelyiikon nincs

lehetdségiik, illetve

- akiknek a tanulashoz megfelel feltételeket a sziilé nem tudja biztositani.
A kollégium pedagogiai tevékenysége kiegésziti az iskolai és csaladi nevelést, a tanulok teljes
korh ellatasat biztositja. Segiti a tehetségiik kibontakozasat és érdeklddésiiknek megfelelden a
szabadidd tartalmas eltoltését. Gondoskodik a tanulok sokiranyu mivelddésérdl. Feladatat
nevel6tanarok vezetésével a tanuldi kozosségek kozremiikddésével latja el. A kollégium a
tanitasi sziinetekben zarva tart. A kollégium éves munkaterv alapjan miikodik, amelyet minden
tanévet megelézdéen a nevelOtestillet hozzajarulasaval alakit ki a kollégiumvezeto.
A kollégium az intézmény 3. emeleti helyiségeiben ad otthont a tanuloknak, 40 f6 leany és 20
{6 fiu szamara.
A kollégium a technikummal kozos fenntartasti intézményegység — BGSZC Szent Istvan
Technikum és Kollégium — melynek vezetését az iskola igazgatoja altal kinevezett
kollégiumvezetd latja el.

1.1. A kollégiumi vezetd feladatkore

- akollégium képviselete, a kollégiumi intézményegység neveldtestiiletének vezetése,

- aneveld és oktatd munka irdnyitasa €s ellendrzése, szervezi és vezeti a nevelbtestiileti
értekezleteket,

- koordindlja a tanuldi csoportok kialakitdsat; a neveldi feladat felosztasat,

- eldkésziti az éves munkabeosztast, a munkatervet, megvalosulésat feliigyeli, ellendrzi,

- dont a kollégium miikddésérdl minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly nem utal mas
hataskorébe,

- elokésziti a nevelbtestiilet jogkorébe tartozd dontéseket, ellendrzi, megszervezi
végrehajtasukat,

- tdmogatja az éves szabadsagolasi terv elkészitését,

- igazolja rendkiviili munkaiddben végzett munkat a nevelési napld bejegyzései €s a
nevelOk altal elkészitett havi munkaidé kimutatas alapjan,

- kapcsolatot tart a kdzos igazgatdval, mas intézmények igazgatoval,

- kozremiikodik az intézmény mitkodését szabalyozd dokumentumok elkészitésében,

- egylittmiikddik a kollégiumi intézményegységgel kapcsolatos iratkezelésben,

- kozremiikodik az adatszolgaltatasi kotelezettség elokészitésében,

- gondoskodik a kollégium helyiségeinek, eszkdzallomanyanak optimalis kihasznalasarol,
valamint a mikodéshez rendelkezésre allo anyagi eréforrasok takarékos
felhasznalasarol,

- részt vesz a kollégiumi felvételi eljaras lebonyolitasaban,

- részt vesz az esetleges palyazati munkakban,

- irényitja a kollégiumépiilet allapotanak ellendrzését,

- iranyitja a kollégiumi intézményegység takaritdsanak, karbantartdsdnak ellendrzését,

- biztositja a lakhatasi koriillményeket az edz6tabor ideje alatt,

- egylittmiikddik a didkonkormanyzattal, s a sziil6i kozosséggel,

- iranyitja a kollégiumi didkok tanulo- €s gyermekbalesetének megeldzésével kapcsolatos
tevékenységet €s a gyermek- €s ifjisagvédelmi feladatok ellatasat,

- eseti ellendrzést tart a kollégiumi étkeztetéssel kapcsolatosan,

- egyiittmiikddik a kollégiumi didkok étkeztetésének szervezésében,

- nyilvantartja a neveldtanarok tavollétét, gondoskodik a helyettesitésiikrol.



1.2. Nevelotestiilet

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

a kollégium oktatdinak kozdssége, amely a kollégiumot érintd kérdésekben jar el. Részt
vesz az iskolai értekezleteken, a sziil6i szervezet munkéjaban.

Kollégiumi nevel6tanar

A neveldtanart az igazgat6 nevezi ki.

Egyenl6tlen napi beosztassal, a kollégiumvezeto altal eldirt munkabeosztas szerint végzi
munkajat.

Neveléssel, oktatassal lekotott heti munkaideje 30 ora, amely teljesithet6 az iskolai vagy
kollégiumi foglalkozason részt nem vevd tanulok — étkezési, alvasi és a heti pihenénapon,
munkasziineti napon teljesitett tigyeleti idén kiviili — folyamatos pedagdgiai
feliigyeletének ellatasaval is.

Munkaterv alapjan végzi munkadjat. A rabizott tanulocsoportokban egyéni €és csoportos
foglalkozasokat tart.

A nevelotanar feladatai

A kollégiumi nevelés-oktatas keretében gyermekekkel, tanulokkal valo pedagogiai céla
kozvetlen foglalkozas.

A rabizott gyermekek, tanulok nevelése, oktatisa, sajatos nevelési igényl tanuld esetén
az egyéni fejlesztési tervben foglaltak figyelembevételével.

Rendszeres tovabbképzéssel tudasat, modszertani kultirajat sokoldaluan fejleszti,
szaktargya korszerli tudoméanyos eredményeirdl tajékozodik.

A rabizott didkokat tanulmanyaik ideje alatt segiti, tiamogatja, rendszeresen tart egyéni €s
csoportos foglalkozasokat,

Ellatja a munkakorével kapcsolatos adminisztraciot,

Felelosséggel tartozik a tanulok biztonsagaért, tdmogatja a szakma elvarasainak
megfeleld egészséges ¢életmadd kialakitasat,

Kapcsolatot tart a sziilokkel, osztalyfonokokkel, karbantartoval, egyiittmikodik a
vezetdséggel,

Feladatai elvégzése soran a tudomasara jutott belsé informaciot az iskola kapcsolatai,
partnerei vonatkozasaban nem adhatja tovabb, kiviilalldo személlyel nem kozolheti.
Kotelezettsége a személyes adatok kezelése esetén (alkalmazottakat, tanuldkat,
hallgatokat érintden) is fenn all.

A csoportvezet6i feladatot ellatd nevelStanart az igazgato neveti ki.

Csoportvezetéi feladatok

A rabizott didkokat tanulmanyaik ideje alatt segiti, tamogatja, figyelemmel kiséri a
didkok tanulmanyi teljesitményét, személyiségfejlodését, folyamatosan fejlesztve
csoportjanak kozosségi szemléletét.

Rendszeresen tart csoportvezetdi foglalkozasokat,

Ellatja csoportvezetéssel kapcsolatos adminisztraciot,

Tamogatja csoportjaban a kozdsséget a nevel6testiilet véleményének meghallgatasaval,

Elésegiti a didkonkormanyzat munkajat,

° adidkonkormanyzat szervezésében, tisztségviselok megvalasztasaban és
visszahivasaban segit6 feladatot lat el,
segiti a kozdsség jogainak érvényesiilését az 0j, a jo kezdeményezések
kibontakozasat,
Kapcsolatot tart fenn az osztalyfonokokkel, szaktandrokkal €s a sziilokkel, mas iskolak
osztalyfénokeivel, az iskola szocialis munkatarsaval, a kertileti Csaladsegitd Kozponttal,
a renddrség Ifjasagi osztalyaval.

o



A nevelétanar felelos

Feladatkorébe tartozo tevékenységek szinvonalas teljesitéséért,

Feladatainak megszabott hatariddre torténd elvégzéséért,

Munkakori leirasaban, a Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjaban, a Pedagogiai
Programban és a kollégium mas belsé szabalyzataiban meghatarozott kovetelmények
teljesitéséért, betartasaért,

Adatkezelési feladatait az adatbiztonsagi kovetelmények betartasaval végzi, azokért
felel0sséggel tartozik.

1.4. A kollégium miikédési rendje

A kollégium munkarendje alkalmazkodik az iskola munkarendjéhez. Tanitas nélkiili
munkanapokon pedagogiai feliigyeletet tartunk.

A kollégium folyamatos munkarendben mikddik hétkéznap és hétvégén, nemzeti
iinnepeken is.

Szombaton 9.00-t6l 20.00-ig és vasarnap 8.00-t6l 16.00-ig igény esetén készenléti
iigyeletet szerveziink.

A tanuldk az intézmény honlapjan elérhetd online regisztracios lirlap kitoltésével kérhetik
kollégiumi felvételiiket.

A kollégiumi felvételrdl a kollégium vezetdje dont az igazgatd egyetértésével, kikérve a
nevelOtestiilet véleményét.

A kollégiumi felvétel egy tanévre szol.

A felvett tanulok csoportbeosztasarol a kollégium vezetdje dont.

A tanuldk az iskolai tanévkezdést megel6zé napon koltoznek be a kollégiumba és ott
tartozkodnak az elméleti és gyakorlati oktatds idétartama alatt

1.4.1. A kollégium napirendje

6.30 ¢breszto

6.30-7.30 tisztalkodas, szobarend

6.30-8.00 reggeli

7.30 - 9.00 a tanulok tadvozasa a tanitési Orara

9.00-12.30 pedagodgiai feliigyelet (a kollégium zarva)

12.00 -15.30  ebéd

14.00 -15.30  kimend

14.30 -15.30  szabadidds tevékenységek

15.30-18.30  szilencium

18.30-19.30 vacsora

19.00 -21.00  szakkori foglalkozéasok, csoportvezetdi foglalkozasok
21.00 —tdl minden kollégista csak a sajat részlegében tartézkodhat.
19.00 - 21.00 pdtszilencium 6nalldan a 421.tanteremben

20.30 - 21.30 szabad foglalkozas

21.30-22.00 késziilodés a lefekvéshez.

22.00 - kor villanyoltas

22.00 — tol esti szilencium (egyéni tanulds neveldtanari engedéllyel)
A napirendtd]l torténd eltérést indokolt esetben a didk szadmdara a nevelGtanar
engedélyezheti.

1.4.2. A kollégium hagyomanyai

Unnepségek - megemlékezések, - ismerkedési est, - mikulas est,- Kardcsony est, - teritési
verseny, - farsang, - egészséghét, kornyezetvédelmi hét, - 6szi, tavaszi népszokasok,



1.4.3. Adminisztracié - a kollégiumban az alabbi dokumentumokat vezetik:

- torzskonyv

- kollégiumi naplo (iigyeleti naplo)

- aneveldi feljegyzési naplod

- csoportfoglalkozasi naplok

- anapi tanuloi eltdvozasok vezetése

- a hazautazasok regisztralasa

- atanul6i hidnyzasok nyilvantartasa

- akollégiumban hét végén maradok naploja
- lgyeleti (helyettesitési) naplo

- szakkdri naplok

- szobarend értékelés nyilvantartasa

- hibabejelentd

- Az e-kréta kollégiumi bevezetése fejlesztés alatt 4ll.

1.5. Vasarnapi munkaido

- Vasarnap 16.00-t61 22.00-ig a hétvégérdl visszaérkez6 tanulok fogadasa, pedagogiai
feliigyelet ellatasa.
- Utemterv alapjan a kollégiumvezet6 késziti el a vasarnapi beosztast.

1.6. Rendkiviili munkavégzés, iigyelet és készenlét a kollégiumban

A tanuldk ¢&jszakai feliigyeletének valamint pihendnapon, vasdrnap ¢és iinnepnapon,
munkasziineti napon torténd felligyeletének megszervezéséhez a kollégiumban, tigyelet vagy
készenlét rendelhetd el. Az ligyeletért és a készenlétért a munkavégzésre valod rendelkezésre
allas és a rendkiviili munka dijazasat is magéaban foglalé atalanydijazas illeti meg az oktatot.

Az oktaté a heti pihenénapon és munkasziineti napon a reggel hat 6ratdl huszonkét oraig tartd
idészakban nem mérhetd idétartami munkavégzéssel jaro ligyeletet, tovabba barmely napon a
huszonkét 6ratdl masnap reggel hat 6raig tart6 idészakban mérhetd idétartamt munkavégzéssel
jaro tligyeletet teljesit.

1.6.1. Ejszakai iigyelet
- Barmely napon este 22.00 6ratdl masnap reggel 6.00 6raig tart.

1.6.2. Szombat-vasarnapi rendKkiviili ligyelet

- A szombat ¢jszakat a kollégiumban t61t6 didkok szombat esti (20.00-22.00) és —
vasarnap reggeli (6.00-8.00) tigyelete.

1.6.3. Hétvégi készenléti ligyelet

- Szombaton 9.00-t61 este 20.00-ig és vasarnap 8.00-t0l 16.00 — ig terjedd idészakban a
kollégium készenléti tigyeletet tart. A feladatot minden esetben meg kell szervezni, ha
van tanulo, aki igényli a hétvégi bent tartdzkodast.

Az ligyeletes felelos

- atanuldkért,

- gondoskodik a betegek ellatasarol,

- Dbiztositja a zavartalan pihenést, az idoben torténd eltavozast,
- egyéni torodést biztosit.



1.7.

A kollégium pedagogiai programja

Tartalmazza

a tanulok életrendje, tanuldsa, szabadid6 szervezésének pedagogiai elveit,

a tanulok fejlodését, tehetséggondozasat, felzarkoztatasat eldsegitd tevékenységének
tervét,

a kollégiumi kozdsségi tevékenységek programjat.

1.8. Tanuléi kozosségek

A kollégium két részlegre tagolodik kiilon bejarattal, mely a fiuk szdmara a porta feloli
1épcsohaz feldl, a lanyok szdmara a lift feloli Iépcsohaz feldl kozelithetd meg.

Mindkét részleg a 3. emeleten talalhato, melyeket egymastol a kollégiumi tanari szoba
valaszt el.

A liftet a diakok munkanap csak igazolt orvosi indokkal hasznalhatjak. (sajat lifthivoval)
Pénteken 14.00-t61 vasarnap 22.00-ig, valamint indokolt esetben a kollégiumi
nevelGtestiilet kérésére, a liftet szabadon hasznalhatjak a kollégistak.

A kollégiumi részlegekben més nemill kollégista csak neveldtanari engedéllyel
tartozkodhat. Mas nemi kollégista halojaba benni tilos, ez azonnali kizarast eredményez.
A felvett tanulok harom csoportot alkotnak.

1.9. Tanulé6balesetek jegyzokonyvezése

A kollégiumban tortént nyolc napon tal gyogyuld sériiléssel jard tanuld- és
gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivaltd
¢s a kozrehatd személyi, targyi és szervezési okokat.

Ezeket a baleseteket az ide vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden kell
jegyzOkonyvezni és nyilvantartani. A jegyzOkonyvet nyomtatott formdban a fenntartonak
¢s a tanulonak, kiskort tanuld esetén a sziilonek at kell adni a targyhot kovetd 8 napon
beliil.

Tanitasi idében a tanulék csak rendkiviili esetben johetnek fel a kollégiumba.

A nevelGtanarok onkéntes alapon tagsagi viszonyt 1étesithetnek a Kollégiumok Szakmai és
Erdekvédelmi Szovetségével, mely civil szervezet képviselteti magat a NPK Kollégiumi
Tagozataban. A szdvetség szervezésében megvaldsuld szakmai napokon lehetdség adodik a
kollégiumpedagogiai szakteriiletre torténd reflektalasra, tandcsadasra, valamint a koznevelés, e
sajatos teriiletét érintd kérdések megbeszélésére.



