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Miért a Szent Istvan?

o nyugodt, békés iskolai 1égkor, pezsgd diakélet

o az iskola altal nyujtott szakképzés keresett a jelenlegi munkaerdpiacon

o a gazdalkodas és menedzsment illetve a sport dgazati képzés megkdnnyiti
a szakiranyu felsOoktatasi intézménybe vald bekeriilést (pl.: Budapesti
Corvinus Egyetem, Budapesti Gazdasagi Egyetem, Testnevelési Egyetem

stb.)

e korszerli szadmitogépparkkal rendelkeziink

» minden tantermiink projektorral, illetve digitalis tablaval felszerelt

e 1j, korszerti sportcsarnokkal rendelkeziink

e tamogatjuk sportolni kivan6 tanuloinkat

o az iskola ¢épiileteben 40 f0s leanykollégium, ¢s egy 20 f6s fitkollégium is
mikodik

o sajat konyhaval rendelkeziink.

A 2024/2025. tanévre az alabbi érettségi utani képzéseket hirdetjiik
meg:

e pénzligyi és szamviteli Ggyintéz6 (nappali tagozat, 2 éves)

e pénzligyi és szamviteli Ggyintéz6 (esti tagozat, 8 hdnapos)

e sportedz6 (a sportdg megjelolésével) - sportszervezd (nappali tagozat, 2
éves)

e sportedz6 (a sportdg megjelolésével) — sportszervez6 (esti tagozat, 8
hénapos)

o vdllalkozasi lgyviteli Uigyintéz6 (nappali tagozat, 2 éves).

Minden tanulmanyi teriiletre latasi fogyatékos (gyengén 1até); hallasi fogyatékos
(nagyothalld); beszédfogyatékos; beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizd6 tanuldk is jelentkezhetnek.
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Képzéseink

Jelentkezés nappali tagozatra: 24 éves korig

Pénziigyi és szamviteli ligyintézo

Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

pénziigyi és szamviteli tuddsa alkalmassa teszi, hogy aktiv és meghatarozo
tagja legyen a gazdalkodo szervezet pénziigyi menedzsmentjének
kompetenciai birtokdban kulcsszerepet jatszik a pénziigyi és szamviteli
(rész) feladatok elveégzésében, ellendrzéseben

szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazéasok, irodai
szoftverek ¢és adatbazisok segitségével az eldirdsoknak megfeleléen
konyveldi, kontirozoéi, szdmlazasi, ligyviteli és ligyintézdi feladatokat
végez, adobevallast készit

elvégzi a gazdalkodo szervezet ado- és jarulékfizetési kotelezettségeihez
kapcsolodo elektronikus tligyintézési feladatokat

szoOban ¢és irasban kapcsolatot tart a vallalkozds pénzforgalmi
szolgaltatojaval. A szabdlyoknak megfeleléen intézi a szamlakkal ¢és
hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki- és befizetéseket, valamint az
utalésokat.

nyilvantartja, kezeli a pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,
megrendeléseket ¢s szerzodéseket. Egyezteti a bejovdé ¢€s kimentd
szamlakat. A pénz és hitelmiiveletekkel kapcsolatos ligyintézést végez.
Osszegyljti, rendszerezi az értékeld munkahoz sziikséges adatokat és
informéacidkat, amelyre  alapozva  statisztikai  Osszedllitasokat,
eldterjesztéseket készit

szakmai iranyitassal befektetési dontések, vallalkozasfinanszirozési
feladatok adminisztrativ teenddit végrehajtja

kezdeményezdje a felhdalapli pénziigyi szolgaltatasok alkalmazasanak
felelds €és preciz munkdja soran mindvégig iligyel az adatkezelés, az
informatikai biztonsdg normdinak betartdsara ¢és az lizleti titok
megorzésére.

legjellemzébb betdlthetd munkakordk: pénziigyi ligyintézd, szamviteli
tigyintéz0, konyveld (analitikus), bérelszamolo, pénziigyi, statisztikai,
biztositasi adminisztrator, készlet ¢és anyagnyilvantarto, iratkezeld,
irattaros.
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Sportedzo (a sportag megjelolésével) - sportszervezo

Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
Beiratkozas feltétele: aktiv sportoloi egyesiileti tagsag

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

e a sportedz0 —sportszervezd szakember sportag-specifikusan, célirdnyosan
tervezi, szervezi €s irdnyitja a sportolok, csapatok rovid-, kozép-€s hosszu
tavu felkeszitesét s versenyeztetéset

® mMegtanitja a sportag technikai, taktikai és jatékrendszer-ismereteit, jaték-¢s
versenyszabdlyait

o ¢rtekeli a sportolok edzéseken €s a versenyeken nyujtott teljesitményét, a
korszerli pedagogiai €s edzéselvek, edzésmddszerek figyelembevételével
fejleszti teljesitoképességiiket €s teljesito-készségiliket

e edzomérkdzéseket ¢€s -versenyeket, illetve edzdétaborokat, egyéb
sportrendezvényeket szervez

o rekreicids szakemberként részt vesz az amatdr sportolok foglalkozésai,
versenyei szervezésében, irdnyitasdban

e tanicsaival segiti az egészséges ¢letmodra torekvok taplalkozasanak,
sportolasi programjanak osszeallitasat

e Vezetési, szervezési €s pénziigyi tanulmanyaira alapozva részt vesz
sportklubok, szakosztalyok munkdjéban, irdnyitasdban

e Sporthoz €s rekre4cidhoz kapcsolddo rendezvényeket szervez.

e betolthetd legjellemzobb munkakorok, tevékenységek: egészségmegdrzo
programok szervezdje, sportfoglalkozasok (edzésprogramok) szervezdje €s
vezetdje, egészségmeglrzd programok vezetdje, sport szakreferens,
aerobic oktato, fitness-wellness asszisztens, fitnesz edz6, programszervezo,
termékbemutato-szervezd, rendezvényszervezd ¢€s —bonyolitd, sport-
rendezvényszervezO, szabadiddszervezd, aerobic terem {izletvezetdje,
fitness klub vezetdje, fitnessterem vezetd, flirddvezetd, horgaszegyesiileti
vezetd, kondiciondloterem  vezetd, mozgasstudid-vezetd,  sport
szakosztalyvezetd, sportegyesiilet vezetdje, sportklub  vezetdje,
sportlétesitmény vezetd, sportosztily vezetdje, strandvezetd, szabadidd
kozpont igazgatdja, testdpoloszalon-vezetd, uszodavezeto.
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Vallalkozasi tigyviteli iigyintézo

Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség

A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

a vallalkozas ligyintéz0i feladatait jellemzden a kkv. szektorban latja el

ellatja a vallalkozas Ttgyviteli feladatait, szakmai uUtmutatds alapjan
kozremiikodik a pénziigyi feladatok teljesitésében

kapcsolatot tart a munkatarsakkal, tigyfelekkel, az ehhez sziikséges iratokat,
leveleket, dokumentumokat elkésziti, kezeli

vezetdi irdnymutatasnak = megfeleléen  koézremilkédik a  véllalkozas
szabalyzatainak elkészitésében, figyelemmel kiséri azok valtozasait
nyilvantartasokat vezet a megrendelésekrdl, szerzédesekrdl, bejovo szamlakrol,
egyezteti a bejovo és kimend szamlakat.

ellatja az értékesitéssel kapcsolatos rabizott feladatokat

szakmai utmutatassal részt vesz a hitelezés és pénziigyi tervezés el6készitésében
elvégzi a koltségszamitasi feladatokat, a leltarozast és az ehhez kapcsolodo
feladatokat megszervezi

ellatja a finanszirozasi feladatok adminisztrativ részfeladatait

kozremiikodik a vallalkozas iizleti tervének elkészitésében

kezeli az egyes projektekhez kapcsolodd elektronikus nyilvantartasokat,
iratanyagokat

elokésziti a munkaer6-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, azokat
kezeli és rendszerezi

ellatja a konyveléshez, ellendrzéshez kapcsolodo vallalkozéason beliili teenddket
jogszabalyi elbirasnak megfelelden elkésziti a vallalkozas bevallasait, azokat
szakmai ellenérzés utan elektronikus Uton bekiildi és részt vesz a hatdsagi

ellendérzések lebonyolitdsadban

feltérképezi és nyomon koveti az aktualis tdimogatasi lehetoségeket

hasznalja a feladatellatashoz sziikséges irodai eszkozoket és tgyviteli
szoftvereket

ellatja a feladatkorébe tartozd irodai készletgazdalkodasi, €s reprezentdciods
feladatokat

tizleti célu rendezvényeket, megbeszéléseket szervez, ennek dokumentaciojat
elkésziti és kezeli

betartja az adatok és lizleti titkok védelemére, valamint az informéacio biztonsagra
vonatkoz6 el6irdsokat.

Legjellemzdbb betdlthetd munkakorok: konferencia- €s rendezvényszervezd,
személyi asszisztens, titkdrnd, altalanos irodai adminisztrator, gépiro,
szovegszerkesztd, adatrogzitd, kodolo, bérelszamold, pénziigyi, statisztikai,
biztositasi adminisztrator, készlet- ¢€s anyagnyilvantartd, humanpolitikai
adminisztrator, iratkezel0, irattaros.
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Tel.: (06-1-) 215-4140 (kozponti szam)

www.szistvan.hu
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